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 الخدمات المساندةسياسة 
 SSD-01 رقم السياسة

 2/3/24/2022/2963 تاريخ الإصداررقم و

  5/12/2022 

 (29/10/2023)/2 التعديلأو تاريخ المراجعة رقم و

 - رقم قرار اعتماد مجلس العمداء

 - تاريخ قرار اعتماد مجلس العمداء

 02 عدد الصفحات

 .للجامعة الصلة ومستدامة ومراقبتها و تطويرها تحقيقا للغاية الاستراتيجية ذات توفير بيئة صحية و امنة التعريف

 الأهداف

 فير بيئة صحية ومستدامة قي الجامعة.تو 

 للتحول الرقمي عادة هندسة الاجراءات المتبعة وتبسيطها تمهيدا ا. 

 . ترسيخ فكرة العمل المؤسسي وتحقيق اهداف الجامعة الاستراتيجية 

 جديدة للرقابة على اعمال الخدمات في الجامعة. تطوير ادوات 

 امعة استحداث افكار مبتكرة لحلول النظافة و الزراعة  وزيادة نسبة المساحة الخضراء في الج.  

  الكربونية  الانبعاثاتالعمل على تطوير ودراسة وتحديث وسائل النقل ومحاولة تقليل. 

 الالي . تطوير نظام الاتصالات الهاتفية عبر ادوات الرد 

 دائرة الخدمات المساندة، وحدة الشؤون المالية، دائرة الصيانة. المسؤولية

 في الجامعة الأردنية التشريعات الناظمة التشريعات

 الإجراءات

 (.SSD-01-01النظافة في الجامعة ) إجراءات  .1

 (.SSD-01-02) الحدائق والبيئةإجراءات  .2

 (.SSD-01-03) إجراءات عمل المقسم والاتصالات .3

 (.SSD-01-04) إجراءات عمل النقل والحركة وصيانتها في الجامعة .4

 .(SSD-01-05إجراءات جاهزية المجمعات التدريسية ) .5

 النماذج

 SSD-01-01-01))نموذج تنفيذ العمل اليومي  -1

 ( )سجل(SDD-01-01-02نموذج طلب لوازم ) -2

 (SSD-01-01-03ل الشهرية المنجزة لكافة الشعب )نموذج تقرير الاعما -3

 (SDD-01-01-04نموذج العمل الاضافي ) -4

 (SDD-01-01-05نموذج طلب حملة خدمات نظافة   ) -5

 (.SDD-01-02-01) نموذج زراعة اشجار ونباتات -6

 (SSD-01-02-02) نموذج طلب أشتال زينة -7
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 (SDD-01-02-03نموذج طلب خدمات للمبادرات الطلابية  ) -8

 (SDD-01-03-01) نموذج طلب مكالمة -9

 )كشف( (SDD-01-03-02انة الهاتف والمقسم )نموذج طلب صي -10

 )كشف( (SSD-01-04-01نموذج طلب مركبة رقم ) -11

 )كشف( (SSD-01-04-02نموذج صيانة أو غيار زيت للمركبة رقم ) -12

  (SSD-01-04-03نموذج مطالبة مالية ) -13

 (SSD-01-04-04يلي )لنموذج مناوبين الشفت ال -14

 )كشف( (SSD-01-04-05نموذج طلب قطع غيار ) -15

 ()كشف(SSD-01-04-06موذج تسليم مركبة )ن -16

 (SSD-01-05-01نموذج حجز قاعات تدريسية ) -17

 (SDD-01-05-02نموذج متطلبات القاعات التدريسية ) -18


